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TAJEKOZTATO

1. Meghatalmazo adatai

A meghatalmazas minimalis tartalmi kovetelményei koz¢ tartozik, hogy abbol egyértelmiien ki
kell tlinnie a képviseld és a képviselt személyének. Ezért feltétlentil sziikséges a meghatalmazo
nevének €s azonosito adatainak megadasa.
Azonositd adatnak barmely olyan adat mindsiil, melyb6l a meghatalmazé személye
egyértelmiien beazonosithato. Példaul:

e természetes személyazonositod adatok (sziiletési hely, idO; anyja neve)

e addazonositd szam (addazonosito jel, adoszam)

2. Meghatalmazott adatai

Ugyancsak szilikséges a meghatalmazott nevének €s azonositéd adatainak megadasa. Azonosito
adatnak barmely olyan adat mindsiil, melybdl a meghatalmazott egyértelmiien
beazonosithato. Példaul:
e természetes személyazonositod adatok (sziiletési hely, id6, anyja neve)
e székhely, ennek hianyaban telephely, az el6zéek hidnyaban lakcim
e ligyvéd, adotandcsadd, addszakértd, okleveles adoszakértd esetében az igazolvany
szama / nyilvantartasi szama

Eseti meghatalmazott természetes személy és jogi személy is lehet, az azonosit6 adatokat ennek
megfelelden kell kitolteni.

Jogi személy meghatalmazésa esetén lehetdség van megjeldlni azt a természetes személyt is,
aki a személyes jellegli eljarasi cselekmények alkalmaval gyakorolja a meghatalmazottnak
biztositott képviseleti jogot, azaz sziikség esetén személyesen eljar a jogi személy
meghatalmazott nevében. Ha a meghatalmazas ilyen személyt nem jelol ki, akkor a jogi
személy meghatalmazott torvényes képviseldje jogosult a személyes eljarasra. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy a kijelolés csak a személyes eljarast érinti, a meghatalmazottal valo
kapcsolattartast nem, az a jogi személy meghatalmazott hivatalos elérhet6ségén (székhely,
cégkapu) valosul meg.

3. A meghatalmazas targya

Az eseti meghatalmazas nem allando jellegii képviseletre, hanem meghatarozott eljaras soran
vagy eljarasi cselekmény(ek) tekintetében jogositja a meghatalmazottat képviseletre. Az
adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI torvény (Air.) 15. § (5) bekezdése szerint, ha
a meghatalmazasbol mas nem tiinik ki, az Kiterjed az eljarassal kapcsolatos valamennyi
nyilatkozatra és cselekményre. Eszerint az adohatdsag kiilonbséget tesz un. teljes kordi és
korlatozott terjedelmii meghatalmazas kozott, ez hatarozza meg azt, hogy a meghatalmazott
az addigazgatasi eljaras soran meddig jarhat el.

A teljes kori, azaz a teljes addigazgatasi eljarasra adott meghatalmazas alapjan a
meghatalmazott az adohatosagi eljaras végleges lezarasaig jogosult eljarni, igy pl. ha az eljaras
jegyzokonyvvel (vagy kiegészitd jegyzOkonyvvel) zarul, annak atvételéig, ha az eljarasban az
adohatosag dontést hoz (hatdrozat, végzés), annak véglegessé valasaig. Ehhez elegendd a
rovatban az ligy szamat, és azon kiviil legfeljebb az eljaras tipusat feltiintetni, pl. adott
ligyszamu {ligy vagy adott iligyszamu ellendrzés (jogkovetési vizsgalat, adoellendrzés),
végrehajtas, fizetési kedvezményi eljards. Ennek kapcsan arra is szeretnénk felhivni a
figyelmet, hogy a teljes korli meghatalmazas a dontéssel szemben igénybe vehetd rendes
jogorvoslatra, azaz a fellebbezés benytjtasara és az alapjan megindult fellebbezési eljarasra,
tovabba a masodfoku adohatosag altal esetlegesen elrendelt 1 eljarasra is kiterjed, ugyanis
ezekben az esetekben még nincsen az adott eljarast lezard végleges adohatosagi dontés. A
végleges dontésekkel szemben igénybe vehetd jogorvoslati formak ugyanakkor mar nem
tartoznak ide, pl. feliigyeleti intézkedés, kozigazgatasi per.
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Korliatozott terjedelmii az a meghatalmazas, amely csak az adoigazgatasi eljaras
meghatarozott szakaszaig jogosit képviseletre, vagy azon beliil csak egy-egy eljarasi
cselekményre szol. gy ha a teljes korti meghatalmazashoz képest sziikebb korben kivan
meghatalmazast adni, akkor kérjiik, hogy ebben a rovatban az ligyszam és az ligy/iigytipus
mellett a korlatozast a lehetd legkonkrétabb moédon fogalmazza meg:
e ha csak meghatarozott eljarasi cselekmény(ek)re szol a jognyilatkozat, akkor azt
irja a targyhoz, pl. helyszini szemle, iratanyag ataddsa/megkiildése stb.
¢ haegy adott eljarasi szakaszra kivan meghatalmazast adni, akkor azt tiintesse fel
a rovatban, hogy mely eljarasi cselekményig szeretné, hogy a meghatalmazott
eljarjon, pl. ellenérzés sordn a jegyzokonyv dtvételéig (ekkor észrevételt mar nem
nyujthat be a képviseld), az észrevétel benyujtasaig (ilyen esetben ha az ellenérzés
soran hatarozatot is hoz az adohatésag, akkor azt mar nem a meghatalmazottnak
kézbesitjiik), barmilyen tipusti adodigazgatasi eljarasban az elsdfoku hatarozat
arvételéig (akkor mar a fellebbezést nem nyujthatja be a képviseld) vagy az elséfoku
hatarozattal szemben fellebbezés benyujtisa és fellebbezési eljaras (ilyenkor a
fellebbezéssel Osszefiiggésben és az alapjan esetlegesen megindult masodfoku
eljarasban jarhat el a meghatalmazott) stb.

4. A meghatalmazottnak nem kételezé alairnia a meghatalmazast

A meghatalmazas a képviseleti jogot egyoldaluan keletkeztetd jognyilatkozat, igy foszabaly
szerint az érvényességéhez nem kotelezd, hogy a meghatalmazott azt kifejezetten elfogadja,
alairja. Ugyanakkor jovahagyolag ellathatja azt kézjegyével, amely egyben azt igazolja, hogy
tudomasa van a neki biztositott képviseleti jogosultsagrol. Ez alol kivételt képez az ligyvédi
tevékenység gyakorlasara adott meghatalmazas, amelynek tartalmaznia kell a meghatalmazott
elfogado nyilatkozatat is. (A meghatalmazo alairdsa mindenképp sziikséges!)

5. Tanuk alkalmazdsdra vonatkozo szabalyok, formai kovetelmények

Az Air. 15. § (1) bekezdése értelmében a meghatalmazast kozokiratba vagy teljes bizonyito
erejii maganokiratba kell foglalni vagy jegyzékonyvbe kell mondani.

Kozokiratnak mindsiil a polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény (a
tovabbiakban: Pp.) 323. § (1) bekezdésében foglaltak alapjdn az olyan papir alapti vagy
elektronikus okirat, amelyet birosag, kdzjegyz6 vagy mas hatdsag, illetve kozigazgatasi szerv
tigykorén beliil, a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld mddon allitott ki.

Teljes bizonyito erejii magdanokiratnak mindsiil az okirat, amennyiben a Pp. 325. § (1)
bekezdésében foglalt feltételek valamelyike fennall, igy pl.:

- két tanu igazolja, hogy az okirat aldirdja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot
elottiik irta ald, vagy alairdsat eldttiik sajat kezli alairdsanak ismerte el (igazolasként az
okiratot mindkét tant alairja, tovabba az okiraton a tanuk nevét és lakohelyét - ennek
hidnyaban tartdzkodasi helyét - olvashatdan is fel kell tiintetni);

- akiallito az okiratot elejétdl a végéig kézirassal sajatkeziileg irta és aldirta (a gépirassal
vagy szamitogép segitségével torténd iras akkor sem egyenértékii a kézirassal, ha az a
kiallitotol szarmazik);

- az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a rd vonatkozo szabalyok
szerint megfelelden alairja;

- lgyveéd vagy kamarai jogtanacsos az altala készitett okirat szabdlyszert
ellenjegyzésével bizonyitja, hogy az okirat alairdja a mas 4altal irt okiratot eldtte irta ala
vagy alairasat eldtte sajat kezii aladirasanak ismerte el,

- az elektronikus okiraton az aldirdé a mindsitett vagy mindsitett tantsitvanyon alapul6
fokozott biztonsagu elektronikus alairasat vagy bélyegzjét helyezte el, és - amennyiben
jogszabaly ugy rendelkezik - azon iddbélyegzdt helyez el,
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- az elektronikus okiratot az alair6 a Kormany rendeletében meghatarozott azonositasra
visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatassal hitelesiti.

Fentiek alapjan a természetes személy, illetve az egyéni vallalkozé meghatalmaz6 jelen minta
alkalmazaséaval benyujtott meghatalmazasa akkor érvényes alakilag, ha pl. két tanu igazolja,
hogy az okirat alairdja a részben vagy egészben nem daltala irt okiratot eldttiik irta ala, vagy
alairasat elottiik sajat kezii alairasanak ismerte el (igazolasként az okiratot mindkét tanu alairja,
tovabba az okiraton a tanuk nevét és lakohelyét - ennek hidnyaban tartozkodasi helyét -
biro vagy kozjegyzo hitelesiti; vagy tigyved vagy kamarai jogtandcsos az éltala készitett okirat
szabalyszerl ellenjegyzésével bizonyitja, hogy az okirat aldir6ja a mas altal irt okiratot eldtte
irta ald vagy aldirasat eldtte sajat kezii alairdsanak ismerte el.

Kérjik, hogy a meghatalmazott az addhatdsag elbtti személyes megjelenése esetén személyének
azonositasa, illetve képvisel6i mindségének igazolasa érdekében a megfelelé dokumentumokat is hozza
magaval (személyazonositd igazolvany, vagy mas, a személyazonossagat igazold érvényes hatdsagi
igazolvany, pl. érvényes utlevél vagy a kartyaformatumu vezetdi engedély, illetve az ad6tanacsadoi,
adoszakértoi igazolvany stb.).



